附件5
个人业绩档案要求
（以下非自动提取的佐证材料须用彩色笔标注本人所处位置，所在单位审核验证每份佐证材料，并在每一页佐证材料上签署“核对无误”字样，验证人签名，注明验证时间，加盖单位公章后，制作成PDF文件上传系统）
	序号
	类别
	说明及要求

	1
	教育经历
	2001年以后取得国内大专及以上学历的申报人员，可自动提取相关信息，如未能提取成功，需要自行新增学历和学位信息并提交相关佐证材料；国（境）外学历需要提供《国（境）外学历学位认证书》或《中外合作办学国（境）外学历学位认证书》扫描件，党校、技工院校、部队院校需要上传《毕业证书》或《学位证书》扫描件，2001年之前毕业的提供《高校毕业生登记表》。

	2
	继续教育
	以2018-2020年《公需、专业科目登记证明》为佐证材料，每年不超过2条记录。职称初定人员不作必备条件。

	3
	学术技术兼职
	

	4
	[bookmark: _GoBack]获奖情况
	包括科技奖励和技能奖励。经国家政府部门批准的社会团体的科技奖励，须提供设奖单位被授权批准设立科技奖项文件或科技部门注册审批的文件。以获奖证书或文件为佐证材料。

	5
	荣誉称号
	主要指技术专家，省级以上政府部门、权威学术机构发文或颁发聘书的专家，包括首席专家、行业技术团队专家、各级政府培养的人才等，以证书(聘书)或政府部门颁发的文件为佐证材料。

	6
	主持参与
	科研项目（基金）
	以能证明项目来源、起止年限、项目资金额度、本人排名和项目验收意见（或结题证书、成果登记证书）等为佐证材料。

	
	
	工程技术项目
	








	序号
	类别
	说明及要求

	7
	论文论著
	第一作者论文
	建议直接从百度学术数据库中导出的论文信息，或注册百度学者后绑定导出。无法导出者，下载空模板导入，以封面、刊号、目录及正文为佐证材料。通讯作者、录用通知及增刊发表无效。

	
	
	著（译）作（教材）
	封面、基本信息页和目录页为佐证材料

	8
	专利（著作权）
	输入专利号（著作权号）获取专利信息，以专利（著作权）证书为佐证材料，申报阶段的无效。

	9
	标准
	以已发布标准的封面页、前言、正文为佐证材料

	10
	成果被批示、采纳、运用和推广
	主要指新品种、新产品、新技术等，以市级及以上政府部门审（认）定、登记的新品（良）种或研发的新技术、新产品证书等为佐证材料。

	11
	资质证书
	主要指专业技术资格证书、职业技能资格证书，自动提取的资质证书无需佐证材料，未能提取成功的，需要以资格证书或政府部门颁发的文件为佐证材料。

	12
	奖惩情况
	主要指技术工作荣誉或惩处，以证书或政府部门颁发的文件为佐证材料。

	13
	考核情况
	以2017-2019年度单位专业技术考核结果为佐证材料。



