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立案：填写海洋违法案件立案审批表，经局分管领导批准后，方可立案。





调查取证：必须两人以上，统一着执法服装，佩戴执法标志，并向当事人出示执法证件，表明身份。现场检查、勘验、查阅资料、询问当事人。并制作《现场笔录》和《询问笔录》。并由当事人签名或盖章。





提交案件调查终结报告：在调查人员调查终结后，于5日内提交海洋违法案件调查报告，针对调查结果提出处罚建议。





鉴定：需要测量、检查、检验或者鉴定等专业性、技术性事项，可委托有资质的专业机构出具报告。





处罚决定：海监执法处领导班子针对调查结果和处罚建议进行审查，根据不同情况，分别作出不同决定。





不予处罚：违法行为轻微。





不给予处罚：违法事实不能成立





移交司法机关：构成犯罪。





按司法程序办理。





案卷归档备案





重大案件





给予处罚：违法事实成立





非重大案件处罚





执法人员制作《行政处罚意见审批表》，报局分管领导批准





局法规处组织召开案件会审会，并制作《案件讨论（会审）笔录》





执法人员制作《行政处罚意见审批表》，报局分管领导批准。





告知：制作《行政处罚听证告知书》并告知陈述、申辩、听证权利。





听证申请：当事人可在收到告知书之日起3日内提出申请。





申辩：当事人可当场或在收到告知书之日起3日内，进行陈述、申辩。





告知：制作《行政处罚意见告知书》并告知陈述、申辩权利





听证：局法规处应当在举行听证会的七日前，送达《行政处罚听证通知书》。按听证程序组织听证。听证后制作《行政处罚听证报告书》，报局主要负责人审批





核查：对当事人提出的陈述、申辩进行核查





当事人放弃陈述、申辩。





处罚：制作《行政处罚决定书》，当场交付当事人。如不服行政处罚决定，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。





放弃





复议、诉讼：当事人对行政处罚不服，可提出按程序提出行政复议或行政诉讼。





送达：当场交付或七日内送达当事人，并由当事人在《送达回证》上签名或者盖章。





执行：当事人应当按期履行行政处罚决定；对拒不履行处罚决定的，申请人民法院强制执行。





处罚案件终结：填写《结案审批表》报批后，立卷归档。









